
 

UNISERV-DOC-FM-XX 

แผนการตรวจติดตามภายใน (Internal Audit for Surveillance)   ประจำป 2568 ครั้งที ่1 UNISERV-DOC-FM-04 

 
 
จุดประสงค   เพื่อประเมินความสอดคลองกับขอกำหนด ISO 9001:2015 เอกสารระบบริหารคุณภาพ นโยบายและระเบียบขอบังคับ 
 

 อื่นๆ ระบุ ______________________________________________ 
 

วันที่ เวลา ฝาย/แผนก/หนวยงาน ผูรับการตรวจ ผูตรวจติดตาม เอกสารขั้นตอนการทำงาน ระเบียบ ขอบังคับ 

4/04/2568 13.30-13.45 น. 
 

13.45-14.15 น. 
 
 
 
 
 

14.15-14.45 น. 
 
 
 
 

 
14.45–15.15 น. 
 
 
 

ทุกฝาย 
 

ผูอำนวยการ 
 
 
 
 
 

QMR 
 
 

 
 
 

ฝายบริการวิชาการ 
 
 
 

- 
 

รศ.ดร.เศรษฐ 
 
 
 
 
 

ดร.กฤษฎิ์ 
 
 
 
 
 

คุณรุจนยุคันต 
คุณชยากร 

คุณภัทรรัตน 

- 
 

คุณสุวิชา 
คุณรุจนยุคันต 

 
 
 
 

คุณสุวิชา 
คุณรุจนยุคันต 

 
 
 
 

ดร กฤษฎิ์ 
คณุนันทนัช 

 
 

ประชุมเปดการตรวจตดิตามภายใน (Opening Meeting) 
 

นโยบายคณุภาพ / นโยบายระบบบริหารคณุภาพ การจัดการดานพลังงาน 
สิ่งแวดลอมและการจัดการกาซเรอืนกระจก / ขั้นตอนปฏิบตัิงานดานโยบาย
และแผน / ผังโครงสรางองคกร / แผนการบริหารความเสี่ยง สำนักบริการ
วิชาการ ประจำปงบประมาณ 2568 
4.1,4.2, 5.1, 5.2, 5.3, 6.1 SWOT, 6.2 KPI, (6.3), 9.3 Management 
review, 10.3 
 
แตงตั้งคณะกรรมการดำเนินงานระบบบริหารคณุภาพ และคณะทำงาน
ตรวจสอบคุณภาพมาตรฐานตามระบบบริหารงานคุณภาพ ISO9001: 2015 
ขั้นตอนปฏิบัติงานการตรวจติดตามภายใน (Internal Audit) 
ขั้นตอนปฏิบัติงานดานการจัดประชุมคณะกรรมการบรหิาร 
ขั้นตอนปฏิบัติงานดานการจัดประชุมคณะกรรมการอำนวยการ 
4.3, 4.4, 5.1,5.3, 9.2/10.2, 9.3/10.3,  
 
ขั้นตอนปฏิบัติงานฝายบริการวิชาการ  
ขั้นตอนปฏิบัติงานดานการดำเนินโครงการบริการวิชาการ 
4.1 4.2,  6.1 6.2 , 7.1 7.2 7.3 7.4,  8,  9.1/10.1 
 
 

/ 



 

UNISERV-DOC-FM-XX 

 
15.15-15.45 น. 

 
 
 
 

15.45–16.15 น. 
 
 
 
 

16.15–16.45 น. 
 
 
 
 

16.45–17.15 น. 
 
 

 
17.30–18.00 น.  

 
งานบริหารทั่วไป/การ

ควบคุมเอกสาร/จัดซื้อ/
บุคคล 

 
 

ฝายบริการหองประชุม 
 
 
 
 

งานอาคารสถานที่และ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
 
 

ฝายพัฒนาธุรกิจ 
 
 

 
ทุกฝาย 

คุณธัญนันท 
คุณกรกนก 
คุณศุภัทรา 

คุณอรุณวรรณ 
คุณเกศวรรณ 
คุณมนัสนันท 

 
คุณสุวิชา 

คุณภัคชาพิมญชุ 
คุณสิริวรัญญา 
คุณนัดดาภรณ 

 
คุณนิคม 

คุณอภิรักษ 
คุณเจษฎา 

 
 

คุณศุภัทรา 
คณุสกาย 

คุณอรรถพล 
 
- 

 
คุณสิริวรัญญา 
คุณธัญนันท 
คุณชยากร 

 
 

คุณนิคม 
คุณนัทธฤดี 

 
 
 

คุณอรุณวรรณ 
คุณนัดดาภรณ 

 
 
 

คุณอภิรักษ 
คุณเจษฎา 

 
 
- 
  

 
ขั้นตอนปฏิบัติงานการควบคุมเอกสาร 
ขั้นตอนปฏิบัติงานดานวเิทศสัมพนัธ 
ขั้นตอนปฏิบัติงานดานการจัดซื้อจดัจาง วงเงินไมเกิน 100,000 บาท 
ขั้นตอนปฏิบัติงานทรัพยากรบุคคล 
7.1.2, 7.2,7.3,7.4,7.5.1,8.4,8.5.4 
 
ขั้นตอนปฏิบัติงานฝายบริการหองประชุม 
6.1, 6.2, 7.1-7.5, 8.1,8.2,8.4,8.5,8.6,8.7,9.1/10.1 
 
 
 
ขั้นตอนการปฎิบตัิงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ขั้นตอนการปฎิบตัิงานดานอาคารสถานที ่
ขั้นตอนการปฎิบตัิงานดานซอมบำรุง 
แผนการบำรุงรักษา และการซอม 
6.2.1, 6.2.2, 7.1.3, 7.1.4, 7.1.5.1, 7.5.2, 7.5.3.1, 7.5.3.2 
 
ขั้นตอนการปฏิบตัิงานดานการตลาด 
ขั้นตอนการปฏิบตัิงานดานการทำแผนการตลาด 
ขั้นตอนการปฏิบตัิงานดานการประชาสัมพันธ 
4.1, 4.2, 5.2, 5.3, 6.1, 6.2, 7.1-7.4, 8.2, 8.5.1, 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3  

 
ประชุมปดและรายงานสิ่งท่ีพบจากการตรวจติดตามภายใน 

 
ผูจัดทำ   ดร.กฤษฏิ์ กาญจนกิตต ิ  (QMR สำนักบริการวิชาการ)  วันที่ 18/03/2568   
 
ผูอนุมัติ รศ.ดร.เศรษฐ สัมภัตตะกุล (ผูอำนวยการสำนักบริการวิชาการ) วันที่ 18/03/2567 


